MIEDZYLESKI SZPITAL SPECJALISTYCZNY
W WARSZAWIE

04 — 749 Warszawa ul. Bursztynowa 2
tel. (+48 22) 47-35-145 fax. (+48 22) 613-19-92

Warszawa, dnia 28.10.2019 r.
Znak sprawy U-48/K/19

SPECYFIKACJA WARUNKOW
KONKURSU OFERT

Dotyczy: Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych na

okres 24 miesiecy

Zatwierdzam




I. INFORMACJE OGOLNE

1. Zamawiajacy Miedzyleski Szpital Specjalistyczny w Warszawie, ul. Bursztynowa 2
zaprasza do sktadania oferty w ramach konkursu ofert na Swiadczenie ustug w zakresie ochrony
danych osobowych na okres 24 miesiecy.

2. Dokumenty skladajace si¢ na specyfikacj¢ warunkow konkursu ofert nalezy traktowac jako

poufne i nie udostepniaé¢ osobom trzecim.

II. WARUNKI PRZYSTAPIENIA DO KONKURSU:

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki:

spelniajg wymagania okreslone w niniejszej specyfikacji warunkow konkursu ofert;
posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa naktadajg obowiazek ich posiadania;

dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamoOwienia;

I11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

2.

Wykonawca przedstawi ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w specyfikacji
warunkéw konkursu ofert.

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czg$ciowych.

Kazdy Oferent ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez jednego Oferenta wiecej
niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywy, powoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Oferenta.

Oferta musi zosta¢ sporzadzona w formie pisemnej czytelnie w jezyku polskim oraz by¢
podpisana przez osob¢ uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy 1 zaciagania
zobowigzan, co powinno wynika¢ z dokumentu rejestrowego firmy. Upowaznienie (w
oryginale) do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentow zatgczonych przez Wykonawce.

Tres$¢ oferty ma by¢ napisana na maszynie do pisania, w formie wydruku komputerowego lub
niescieralnym atramentem.

Wszystkie dokumenty i o§wiadczenia w jezyku obcym nalezy dostarczy¢ przettumaczone na
jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

Oferte nalezy przygotowa¢ na (lub) w oparciu o formularz stanowiacy zatacznik Nr 3 do
niniejszej specyfikacji.

Oferta wraz ze wszystkimi zalagcznikami musi by¢ umieszczona w zapieczgtowanej kopercie
opatrzonej danymi Oferenta oraz napisem:

Konkurs znak: U-48/K/19

Oferta na Swiadczenie uslug w zakresie ochrony danych osobowych na okres 24 miesiecy.

[lo$¢ stron .................
(okresli¢ ile kart znajduje si¢ w kopercie)

9. Dla uzyskania wazno$ci oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane w specyfikacji dokumenty.



10. Dokumenty, ktoérych zada Zamawiajacy, moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii po$wiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez Oferenta.

11. W przypadku gdy przedstawiona przez Oferenta kserokopia dokumentu bedzie nieczytelna lub
budzaca watpliwosci co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy ma prawo zadac¢ przedstawienia
oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

12. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wlasnorgcznie
przez osobg¢ podpisujaca oferte.

13. Wszystkie strony oferty powinny zosta¢ trwale ze sobg potgczone oraz ponumerowane w prawym
gornym rogu kazdej strony.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych na okres
24 miesigcy.

2. Zamawiajacy zastrzega, iz osoba wyznaczona na funkcje Inspektora musi posiada¢ konieczne do
tego stanowiska kwalifikacje zawodowe, a w szczeg6lnosci posiada wiedz¢ fachowa na temat
prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umiej¢tnosci wypetniania zadan, o ktorych
mowa w art. 39 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia
27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

3. Do obowiagzkoéw Zleceniobiorcy nalezy realizacja zadan Inspektora Ochrony Danych okreslonych
w art. 39 Rozporzadzenia, tj.:

a) informowanie Zleceniodawcy oraz pracownikow Zleceniodawcy, ktdrzy przetwarzaja dane

osobowe, 0 obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia oraz innych przepisoOw o

ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia oraz innych przepiséw o ochronie danych oraz

polityk Zleceniodawcy w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowigzkow,

dziatania zwigkszajace $wiadomos$¢, szkolenia personelu uczestniczacego w  operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

c¢) udzielanie na zadanie Zleceniodawcy zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz

monitorowanie ich wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE.

d) wspotpraca z organem nadzorczym ustanowionym zgodnie z art. 51 Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego 1 Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

e) pehienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z

przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob

fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie
konsultacji we wszelkich innych sprawach dot. ochrony danych osobowych;

f) prowadzenie rejestru czynno$ci przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 30

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie

ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i1 w sprawie swobodnego

przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach dot. ochrony danych osobowych;

g) zglaszanie naruszen ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu zgodnie z art. 33

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie



ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

4. Dodatkowo Zleceniodawca migdzy innymi powierza Zleceniobiorcy wykonanie nast¢pujacych
zadan, nienaruszajacych prawidlowego wykonania obowiazkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 2
Umowy, tj.:

a) opracowanie 1 biezace przygotowywanie aktualizacji dokumentacji przetwarzania danych

osobowych zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z

dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

b) przeprowadzanie planowanych audytow systemu ochrony danych osobowych (raz w roku) oraz

audytow doraznych, przeprowadzanych w sytuacji powzigcia przez Inspektora wiadomosci o

naruszeniu ochrony danych osobowych lub wuzasadnionego podejrzenia wystgpienia takiego

naruszenia, oraz przedkladanie Zleceniodawcy pisemnego raportu z audytu w terminie:

- 30 dni od dnia dokonania audytu planowanego,

- 3 dni od dnia dokonania audytu doraznego.

przeprowadzanie i przeprowadzenie szkolen w zakresie systemu ochrony danych osobowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czg§ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Kazdy Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez jednego Wykonawce

wiece] niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywy powoduje odrzucenie wszystkich

ofert ztozonych przez danego Wykonawcg.

9. Realizacja zamowienia nastapi do dnia 30.11.2021 r.

10. Termin ptatno$ci wynosi 60 dni od prawidlowo wystawionej faktury dostarczonej do
Zamawiajacego.

11. Oferty beda oceniane na podstawie kryteriow opisanych w niniejszej SWKO.

12. Projekt umowy stanowigcy Zatacznik nr 2 do SWKO jest integralng czeScig niniejsze
dokumentacji i zapisy w nim zawarte traktuje si¢ jako warunki udzielenia zaméwienia.

S.
6.
7.
8.

V. WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW OD OFERENTA

1. Wypehiony Formularz Ofertowy stanowiacy Zatacznik Nr 1 do niniejszej specyfikacji.

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnos$ci
gospodarczej - jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3. Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonanych,
dostaw lub ushlug w zakresie niezbednym do wykonania spetnienia warunku wiedzy i
do$wiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert albo
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, a jezeli okres dziatalnos$ci jest krotszy — w
tym okresie, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbioru, oraz zalagczeniem
dokumentu potwierdzajacego, ze te dostawy lub uslugi zostaly wykonane lub s3 wykonane
nalezycie.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt. 4 sktada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci;
Dokument o ktorym w pkt. 5 lit. a powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

6. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa wyzej, zastepuje si¢ je dokumentem



zawierajagcym oswiadczenia zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby, kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania.

ZloZenie przez wykonawce falszywych lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentow albo
nierzetelnych oswiadczen, majgcych istotne znaczenie dla prowadzqcego postgpowania, zagroione
jest karg pozbawienia wolnosci do lat 3 (art. 233 § 1 KK) i zgodnie 7 przepisami art. 24 ust 2 pkt. 2
ustawy  Prawo zamowien Publicznych  spowoduje wykluczenie Wykonawcy 7 dalszego
postepowania.

VIL.WYBOR OFERTY

1. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tres¢ specyfikacji warunkow konkursu ofert;
b) oferent nie ztozyl wymaganych o$wiadczen;
c) zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
d) zawiera razgco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;
e) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

2. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi kryteriami:

KRYTERIUM RANGA

Cena 100 %

2.1 Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug nastepujacych zasad:

Warto$¢ punktowa ceny zakupu jest obliczona wg wzoru:

Cof
X, = x 100%
Caw
Gdzie:
Xe - warto$¢ punktowa ceny
Cyww - najwyzsza proponowana cena zakupu
Cor - cena zakupu oferty ocenianej

4. Zasady wyboru oferty i udzielenia zamdwienia.
Zamawiajacy zawrze umowe z Oferentem, ktorego oferta:
- odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w SWKO
- zostata uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.



VII. MIEJSCE SKEADANIA OFERT.

1. Oferte w zapieczgtowanej kopercie opatrzonej napisami jak w pkt. III niniejszej Specyfikacji
nalezy ztozy¢ do dnia 12.11.2019 r. do godz. 10" w Kancelarii Miedzyleskiego Szpitala
Specjalistycznego w Warszawie, ul. Bursztynowa 2.

2. Oferta ztoZzona po terminie zostanie zwrocona Oferentowi bez otwierania.

3. Celem dokonania zmian badZ poprawek - Oferent moze wycofa¢ wczesniej ztozong oferte 1
ztozy¢ ja po modyfikacji ponownie, pod warunkiem zachowania wyznaczonego w SWKO terminu
sktadania ofert.

4. Wybor drogi pocztowej dla przestania oferty nastepuje na ryzyko Oferenta. Oferent winien we
wlasnym interesie w taki sposob przygotowac przesylke aby w stopniu maksymalnym zapobiec jej
uszkodzeniu w czasie transportu pocztowego.

VIIL. TRYB UDZIELANIA WYJASNIEN W SPRAWACH DOTYCZACYCH SWKO

1. Oferent moze si¢ zwraca¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie dotyczace wszelkich watpliwosci
zwigzanych z SWKO, sposobie przygotowania i ztozenia oferty kierujac swoje zapytania na
pisSmie. Zamawiajacy udzieli niezwlocznie odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z
prowadzonym postepowaniem pod warunkiem, Ze zapytanie zostanie skierowane i dorgczone
Zamawiajagcemu nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Tres¢ zapytania
lub prosba o wyjasnienie przekazana faksem musi zosta¢ potwierdzona pismem, przestanym na
adres Zamawiajacego. Pisemna odpowiedZ zostanie przestana wszystkim uczestnikom
postepowania bez wskazywania zrodta zapytania.

2. Do kontaktowania si¢ z Oferentami w sprawach jw. upowaznieni s3:

w sprawach przedmiotu zaméwienia
Dziatu Administracyjno-Gospodarczego; tel. (22) 47-35-301

IX. TRYB WPROWADZANIA EWENTUALNYCH ZMIAN SWKO

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed terminem skladania ofert Zamawiajacy moze
zmodyfikowa¢ tre$¢ dokumentoéw sktadajacych sig¢ na SWKO.

2. O kazdej zmianie Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie kazdego z uczestnikow postgpowania
oraz zamie$ci zmian¢ na wlasnej stronie internetowej. W przypadku, gdy zmiana bedzie
powodowac konieczno$¢ modyfikacji oferty, Zamawiajacy moze przedluzy¢ termin skladania
ofert. W takim przypadku wszelkie prawa i zobowigzania (Oferenta 1 Zamawiajacego) beda
podlegaty nowym terminom.

X. TERMIN ZWIAZANIA WARUNKAMI OFERTY.

Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 30 dni liczac od dnia, w ktérym uplywa termin
sktadania ofert.

XI. MIEJSCE I TRYB OTWARCIA OFERT.

1. Komisyjne otwarcie ofert nastgpi na posiedzeniu Komisji Przetargowej, ktore odbedzie si¢ w

Migdzyleskim Szpitalu Specjalistycznym w Warszawie, ul. Bursztynowa 2 w dniu 12.11.2019 r.

o0 godz. 10* w Matej Sali Konferencyjnej (budynek A, poz.1).

Oferent moze by¢ obecny przy otwieraniu kopert z ofertami.

3. Wyniki konkursu obowigzuja po ich zatwierdzeniu przez Dyrektora Miedzyleskiego Szpitala
Specjalistycznego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu na kazdym etapie postepowania
konkursowego.

5. Dyrektorowi przystuguje prawo zamknigcia konkursu bez wybierania ktorejkolwiek z ofert.

g



6. Dyrektor moze odwota¢ konkurs z waznych powodow, informujac o tym niezwlocznie w formie
wlasciwej dla ogloszenia o konkursie.

XII. PRAWO OFERENTA DO SKARG:

Skarga:

1. W toku postepowania konkursowego do czasu ogloszenia rozstrzygnigcia ofert, Oferent moze
ztozy¢ do przewodniczacego komisji konkursowej umotywowang skarge.

2. Do czasu rozpatrzenia skargi postepowanie konkursowe ulega zawieszeniu.

3. Komisja rozstrzyga skarge w ciggu 3 dni od daty jej zlozenia i udziela pisemnej odpowiedzi
sktadajacemu skargg.

4. W przypadku uwzglednienia skargi komisja powtarza zaskarzong czynnosc.

5. Ogloszenie o zlozeniu skargi oraz o jej rozstrzygnigciu zamieszcza si¢ niezwlocznie na tablicy
ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

Uwaga ! wniesienie skargi jest rozumiane jako doreczenie Zamawiajgcemu w taki sposob Zeby
maogl zapoznaé sie z jej trescig.

ZALACZNIKI:

- zal. 1 Formularz Ofertowy
- zat. 2 Projekt Umowy
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