
Umowa 
o pełnienie funkcji inspektora ochrony danych osobowych

zwana dalej „Umową”, zawarta w dniu ………………………… 2019 r. w Warszawie 
pomiędzy:
Międzyleskim  Szpitalu  Specjalistycznym  w  Warszawie  z  siedzibą  w  Warszawie  przy  ul.
Bursztynowej 2, KRS: 0000080872, NIP: 952-17-89-325, REGON: 010669853
reprezentowany przez
dr Jarosława Rosłona – Dyrektora
dr n. ekon. Zbigniewa Marcinkiewicza – Z-ca Dyrektora ds. Finansowo – Ekonomicznych,
zwaną dalej „Zleceniodawcą”

a
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………...
zwaną dalej „Zleceniobiorcą”

Zleceniodawca i Zleceniobiorca zwani są dalej łącznie „Stronami”, a każde z nich z osobna także
„Stroną”.

§ 1
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje zlecenie polegające na pełnieniu funkcji
Inspektora Ochrony Danych u Zleceniodawcy jako administratora danych w rozumieniu art.
4 pkt 7 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r.
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE,
zwanego dalej „Rozporządzeniem”.

2. Strony ustalają,  że w ramach Umowy na funkcję Inspektora Ochrony Danych,  zwanego
dalej  „Inspektorem”  w  rozumieniu  art.  37  Rozporządzenia  wyznaczony  zostanie  Pan
………………. reprezentujący Zleceniobiorcę, a na funkcję Zastępcy Inspektora Ochrony
Danych, zwanego dalej  „Zastępcą Inspektora”,  wyznaczony zostanie Pan ……………….
reprezentujący Zleceniobiorcę.

3. W  zakresie  realizacji  umowy  Inspektor  i  Zastępca  Inspektora  podlegają  bezpośrednio
kierownikowi jednostki organizacyjnej Zleceniodawcy.

4. Zleceniobiorca oświadcza, że osoba wyznaczona na funkcję Inspektora posiada konieczne
do tego stanowiska kwalifikacje zawodowe, a w szczególności posiada wiedzę fachową na
temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umiejętności wypełniania zadań, o
których mowa w art. 39 Rozporządzenia.

§ 2
Sposób realizacji umowy

1. Zleceniobiorca  będzie  realizował  przedmiot  Umowy z  należytą  starannością,  zgodnie  z
Umową  oraz  najlepszymi  praktykami  przyjętymi  w  dziedzinie  doradztwa  w  zakresie
ochrony danych osobowych.  



2. Strony  zgodnie  postanawiają,  że  Zleceniobiorca  przy  wykonywaniu  Umowy  może
posiłkować  się  pracownikami  i  współpracownikami  Zleceniobiorcy,  w  szczególności
audytorami, informatykami i prawnikami.

3. Powierzenie wykonania części przedmiotu Umowy innym osobom lub podwykonawcom nie
wymaga  uprzedniej  zgody  Zleceniodawcy,  przy  czym  Zleceniobiorca  odpowiada  za
działania osób trzecich jak za działania własne.

4. Zleceniodawca  jest  obowiązany  zgłosić  do  rejestracji  organowi  nadzorczemu  z  zakresu
ochrony danych osobowych powołanie lub odwołanie Inspektora, o którym mowa w § 1 ust.
2 Umowy, w terminie 14 dni od dnia odpowiednio zawarcia, rozwiązania lub wygaśnięcia
Umowy.

 § 3
Zakres obowiązków Zleceniobiorcy

1. Do  obowiązków  Zleceniobiorcy  należy  realizacja  zadań  Inspektora  Ochrony  Danych
określonych w art. 39 Rozporządzenia, tj.:
a) informowanie  Zleceniodawcy oraz  pracowników Zleceniodawcy,  którzy przetwarzają

dane osobowe, o obowiązkach spoczywających na nich na mocy Rozporządzenia oraz
innych przepisów o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie  przestrzegania  Rozporządzenia  oraz  innych  przepisów  o  ochronie
danych oraz polityk Zleceniodawcy w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym
podział  obowiązków,  działania  zwiększające  świadomość,  szkolenia  personelu
uczestniczącego w operacjach przetwarzania oraz powiązane z tym audyty;

c) udzielanie na żądanie Zleceniodawcy zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych
oraz monitorowanie ich wykonania zgodnie z art. 35 Rozporządzenia;

d) współpraca z organem nadzorczym ustanowionym zgodnie z art. 51 Rozporządzenia;
e) pełnienie  funkcji  punktu  kontaktowego  dla  organu  nadzorczego  w  kwestiach

związanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o których mowa w
art. 36 Rozporządzenia, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach dot. ochrony danych osobowych;

f) prowadzenie  rejestru  czynności  przetwarzania  danych  osobowych  zgodnie  z  art.  30
Rozporządzenia;

g) zgłaszanie naruszeń ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu zgodnie z art.
33 Rozporządzenia.

2. Dodatkowo  Zleceniodawca  powierza  Zleceniobiorcy  wykonanie  następujących  zadań,
nienaruszających  prawidłowego  wykonania  obowiązków,  o  których  mowa w §  3  ust.  2
Umowy, tj.:
1) opracowanie  i  bieżące  przygotowywanie  aktualizacji  dokumentacji  przetwarzania

danych osobowych zgodnie z wymogami Rozporządzenia;
2) przeprowadzanie  planowanych  audytów systemu ochrony danych  osobowych  (raz  w

roku)  oraz  audytów  doraźnych,  przeprowadzanych  w  sytuacji  powzięcia  przez
Inspektora  wiadomości  o  naruszeniu  ochrony danych  osobowych  lub  uzasadnionego
podejrzenia  wystąpienia  takiego  naruszenia,  oraz  przedkładanie  Zleceniodawcy
pisemnego raportu z audytu w terminie: 
a) 30 dni od dnia dokonania audytu planowanego,
b) 3 dni od dnia dokonania audytu doraźnego.

3) przygotowywanie  lub  weryfikowanie  propozycji  umów  powierzenia  przetwarzania
danych osobowych, umów o zachowaniu poufności w zakresie zgodności z przepisami o
ochronie danych osobowych;

4) przygotowywanie  propozycji  pism  w  kontaktach  z  organem  nadzorczym,  klientami
Zleceniodawcy oraz osobami fizycznymi zgłaszającymi naruszenie ich praw w zakresie
ochrony  danych  osobowych  lub  w  zakresie  wniosków  dotyczących  udostępnienia



przetwarzanych przez Zleceniodawcę danych osobowych;
5) sporządzanie opinii oraz wytycznych w zakresie ochrony danych osobowych;
6) przygotowywanie  lub  opiniowanie  klauzul,  regulaminów lub  innych  dokumentów w

zakresie zgodności z przepisami o ochronie danych osobowych;
7) przygotowanie wzoru:

a) ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych;
b) upoważnienia do przetwarzania danych osobowych dla osoby przetwarzającej dane

osobowe;
c) oświadczenia  o  zachowaniu  poufności  danych  osobowych  dla  pracownika  i

współpracownika Zleceniodawcy przetwarzającego dane osobowe;
8) opiniowanie wniosków o udostępnienie danych osobowych;
9) prowadzenie szkoleń dla pracowników z zakresu ochrony danych osobowych;
10) udział w kontrolach organu nadzorczego;
11) udzielanie odpowiedzi na wszelkie pytania lub wątpliwości Zleceniodawcy związane z

ochroną danych osobowych w organizacji Zleceniodawcy;
12) wykonywanie pozostałych działań Inspektora, które wynikają wprost z Rozporządzenia.

§ 4
Zakres obowiązków Zleceniodawcy

1. Do  obowiązków  Zleceniodawcy  należy  zapewnienie  wsparcia  technicznego  dla
Zleceniobiorcy  w  zakresie  określonym  przez  Zleceniobiorcę  a  niezbędnym  do
prawidłowego  wykonywania  Umowy,  tj.  udostępnienia  Zleceniobiorcy  dokumentów
źródłowych,  pomieszczeń  w  celu  dokonania  oględzin,  systemów  informatycznych
przetwarzających dane osobowe i informacji zgodnie z zakresem wskazanym w § 3 Umowy.

2. Zleceniodawca  zobowiązuje  się  do  niezwłocznego  informowania  Zleceniobiorcy  o
wszystkich okolicznościach pozostających w związku z przedmiotem Umowy, określonym
w § 3 Umowy.

3. W  przypadku  organizacji  szkolenia  z  zakresu  ochrony  danych  osobowych  przez
Zleceniobiorcę  na  rzecz  pracowników  Zleceniodawcy,  Zleceniodawca  zapewni  lokal  i
odpowiedni sprzęt umożliwiający odtworzenie prezentacji i przeprowadzenie szkolenia w
umówionym przez Strony terminie.

4. Zleceniodawca  zobowiązuje  się  do  przekazania,  w  ciągu  7  dni  od  zawarcia  umowy,
pracownikom lub współpracownikom informacji o powołaniu inspektora ochrony danych,
konieczności  konsultowania  oraz  zgłaszania,  poprzez  wyznaczone  osoby  do  kontaktów
wszystkich  kwestii  pozostających  w  gestii  ich  obowiązków  a  będących  w  związku  z
przedmiotem Umowy.

5. Zleceniodawca zobowiązuje się terminowego regulowania należności, o których mowa w §
6 Umowy.

§ 5

Zasady zachowania poufności
1. Strony zapewniają, że zachowają bezterminowo w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane

w związku z wykonaniem Umowy. Informacje poufne nie będą ujawniane przez żadną ze
Stron osobom trzecim, z wyłączeniem osób, którym ujawnienie danych poufnych będzie
niezbędne  do  wykonania  postanowień  Umowy  oraz  z  wyłączeniem  przypadków,  gdy
ujawnienie danych poufnych będzie wymagane przez przepisy prawa.

2. Za informacje  poufne  strony uważają  wszelkie  informacje przekazane drugiej  stronie  w
związku  i  podczas  wykonywania  Umowy,  w  szczególności:  dotyczące  tajemnicy
przedsiębiorstwa, dane osobowe lub know how którejkolwiek ze Stron.



3. Po rozwiązaniu  Umowy każda  ze  Stron  zobowiązana jest  niezwłocznie  zwrócić  drugiej
stronie, na jej pisemne żądanie, wszelkie dokumenty i materiały zawierające dane poufne.
Rozwiązanie przez strony Umowy nie zwalnia Stron z obowiązku zachowania w tajemnicy
danych poufnych.

4. Zleceniodawca wyraża zgodę na ujawnianie w celach promocyjnych Zleceniobiorcy faktu
współpracy  ze  Zleceniodawcą  w  prezentacjach,  ofertach,  stronach  internetowych,
publikacjach Zleceniobiorcy w wersji zarówno papierowej, jak i elektronicznej.

5. Zleceniodawca wyraża zgodę na posługiwanie się w celach promocyjnych Zleceniobiorcy
logiem  i  nazwą  Zleceniodawcy  w  prezentacjach,  ofertach,  stronach  internetowych,
publikacjach  Zleceniobiorcy  w  wersji  zarówno  papierowej,  jak  i  elektronicznej,  z
oznaczeniem, że Zleceniodawca korzysta lub korzystał z usług Zleceniobiorcy.

6. Zleceniodawca wyraża zgody, o których mowa w ust.  4 i 5 bezterminowo, bez żadnych
ograniczeń  terytorialnych,  bez  obowiązku  zapłaty  przez  Zleceniobiorcę  jakiegokolwiek
wynagrodzenia.

7. Zleceniodawca ma prawo cofnąć  udzielone  zgody,  o  których mowa w ust.  4  i  5,  jeżeli
Zleceniodawca wypowiedział Umowę z winy Zleceniobiorcy.  

§ 6
Wynagrodzenie i sposób zapłaty

1. Strony  zgodnie  postanawiają,  że  z  tytułu  realizacji  przedmiotu  umowy  Zleceniodawca
wypłacać będzie Zleceniobiorcy miesięczne wynagrodzenie w wysokości  …….. zł  netto
(słownie: …………………………………………. złotych).

2. Do  kwoty  wynagrodzenia  określonego  w  ust.  1  zostanie  doliczony  podatek  VAT  w
wysokości  zgodnej  z  obowiązującymi  w  tym  zakresie  przepisami  w  dniu  wystawienia
faktury.

3. Strony  postanawiają,  że  okresem  rozliczeniowym  jest  miesiąc  kalendarzowy.
Wynagrodzenie za niepełny okres rozliczeniowy obliczane jest proporcjonalnie do okresu
faktycznego wykonywania umowy przez Zleceniobiorcę.

4. Płatności  dokonywane  będą  przelewem,  w  ciągu  14  dni  od  otrzymania  prawidłowo
wystawionej faktury na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany na fakturze.

5. Za datę płatności uznaje się dzień uznania rachunku bankowego Zleceniobiorcy. 
6. Strony  postanawiają,  że  faktura,  o  której  mowa  powyżej  zostanie  dostarczona

Zleceniodawcy  w  formie  elektronicznej  na  adres  poczty  elektronicznej:
……………………………………………..

                                                                            
                                                                          § 7

Obowiązywanie umowy
Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia ………………….. do dnia ………………….

§ 8
Odpowiedzialność

1. Strony  zgodnie  oświadczają,  iż  Zleceniobiorca  oraz  wyznaczone  przez  niego  osoby  do
pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych oraz Zastępcy Inspektora Ochrony Danych
ponoszą pełną odpowiedzialność materialną z tytułu nienależytego wykonywania umowy, w



tym w szczególności pełną odpowiedzialność na wypadek nałożenia na Zleceniodawcę kar
przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych osobowych lub odpowiednie organy wyznaczone w
innych krajach Unii Europejskiej.

2. Odpowiedzialność Zleceniobiorcy jest wyłączona wyłącznie w razie:
a) nie wprowadzenia przez Zleceniodawcę pisemnych zaleceń dotyczących wprowadzenia

w życie dokumentacji oraz dostosowania systemów informatycznych, o ile zalecenia te
zostały przekazane w terminie umożliwiającym ich zrealizowanie;

b) wprowadzenia Zleceniobiorcy w błąd co do okoliczności  istotnych do prawidłowego
wykonywania umowy.

3. Zleceniobiorca zobowiązany jest w trakcie wykonywania umowy do uzyskania kompletnej
informacji o zasadach funkcjonowania Zleceniodawcy oraz współpracy w tym zakresie ze
wszystkimi komórkami organizacyjnymi Zleceniodawcy.

4. Brak  pozyskania  wiedzy  w  jakimkolwiek  obszarze  funkcjonowania  Zleceniodawcy  nie
zwalana Zleceniobiorcy od odpowiedzialności wskazanej w ust. 1.

5. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada polisę odpowiedzialności cywilnej wystawioną przez
………………………………….  Kserokopia  Polisy  stanowi  załącznik  do  niniejszej
Umowy.

§ 9
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Zleceniodawca  powierza  Zleceniobiorcy  przetwarzanie  danych  osobowych  w  imieniu
Zleceniodawcy,  na  zasadach  określonych  w  Umowie  powierzenia  przetwarzania  danych
osobowych,  stanowiącej  załącznik  do  niniejszej  umowy  oraz  we  właściwych  przepisach
regulujących przetwarzanie danych osobowych, w szczególności w Rozporządzeniu.

§ 10
Osoby kontaktowe

1. W sprawach związanych z realizacją umowy osobami kontaktowymi będą:
a) po stronie Zleceniobiorcy:

……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..

b) po stronie Zleceniodawcy:
……………………………………………………………………………………………..

2. Zmiana wymienionych w ust. 1 przedstawicieli Stron nie wymaga podpisania aneksu do
Umowy i następuje w trybie powiadomienia pisemnego drugiej Strony Umowy.  

§ 11
Wypowiedzenie umowy

1. Każda ze Stron może wypowiedzieć umowę z miesięcznym okresem wypowiedzenia ze
skutkiem na koniec miesiąca.

2. Z ważnych powodów każda ze Stron może wypowiedzieć umowę bez zachowania okresu
wypowiedzenia, w szczególności:



a) Zleceniobiorca  może  wypowiedzieć  umowę z  ważnych  powodów,  tj.  gdy powstanie
opóźnienie  w  zapłacie  wynagrodzenia  przez  Zleceniodawcę  za  okres  co  najmniej
jednego miesiąca, po uprzednim pisemnym wezwaniu Zleceniodawcy do zapłaty,

b) Zleceniodawca może wypowiedzieć umowę z ważnych powodów m.in. w sytuacji, gdy
Zleceniobiorca  nie  świadczy usług  określonych w Umowie  na  rzecz  Zleceniodawcy,
nienależycie  wykonuje  obowiązki  określone  w  Umowie  lub  przeprowadzona  u
Zleceniodawcy kontrola organu nadzorczego wykazała uchybienia w sposobie realizacji
zadań Inspektora Ochrony Danych. 

§ 12
Postanowienia końcowe

1. Zmiany Umowy mogą być dokonane tylko w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Sądem właściwym do rozstrzygania sporów powstałych w związku z realizacją  Umowy

będzie Sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.
3. W sprawach nieuregulowanych w Umowie należy stosować odpowiednio przepisy ustawy z

dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny dot. umowy zlecenia oraz umowy o dzieło
4. Umowa  została  sporządzona  w  trzech  jednobrzmiących  egzemplarzach,  po  jednym  dla

każdej ze Stron.

Załącznik:
- kserokopia Polisy.

_________________________ _________________________
Zleceniodawca    Zleceniobiorca


